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KONTROLA

NND 9000 to system majacy na celu zmniejszenie kosztéw pracy pracownika
wraz z usprawnieniem procesu legislacji dokumentéw danej organizacji. NND 9000
wyposazony zostat w funkcje umozliwiajgca przydzielanie poszczegdlnym osobom
lub grupom o0s6b ilosci wydrukéw danego dokumentu. Powoduje to catkowita
kontrole wydrukéw oraz sktadowanej dokumentacji papierowej. Caty proces nad-
zorowany jest automatycznie. Petna kontrola nad wersjami dokumentu powodu-
je, ze w momencie rozpoczecia obowigzywania nowej wersji, nieaktualna wersja

automatycznie przechodzi do archiwum. Dodatkowo wszystkie prace nad doku-

NND 9000

mentem odnotowywane sg w dzienniku zdarzerh danego dokumentu. Automa-
tycznie generowana karta zmian (w tym mozliwos¢ poréwnania dowolnych wersji
dokumentoéw ze sobg) powoduje petng kontrole nad zmianami dokonywanymi

w dokumencie. Uzyskujecie Panstwo dostep do szybkiej informacja o tym kto

i co usunat lub dodat do tekstu danego dokumentu.

OBOWIAZUJACA DOKUMENTACJA

NND 9000 to modut, ktéry wspomaga zarzadza-
nie dokumentacjg oraz zapisami z elementami obiegu
informacji. Dzieki zastosowaniu tego rozwiagzania wszy-
scy pracownicy beda pracowac z aktualng dokumenta-
cja. W przypadku jakichkolwiek zmian w obowiazujacej
dokumentacji system na biezaco informuje o konieczno-
$ci uaktualnienia wszelkich dokumentéw. Modut sprawu-
je réwniez petny nadzér nad wszelkimi zmianami dokony-
wanymi w tresci dokumentéw przez uprawnione do tego
osoby.

NND 9000 - KONTROLA NAD:

1. Terminowoscig przegladéw okresowych
dokumentow

Wydrukami

Przebiegiem prac na dokumentami

Opinig, akceptacjq i zatwierdzeniem
Zapoznaniem sie pracownikéw z dokumentacja
Obowigzujacymi wersjami dokumentow
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ATRYBUTY DOKUMENTOW

Oferowane rozwigzanie wyposazone zostato w funk-

cje  umozliwiajaca

wiasnymi atrybuta-

Ksiega jakosci
mi. System upraw- Procedury
nien globalnych ke
oraz lokalnych po- Akty normatywne

zwala na definiowa-
nie praw dostepu
do dokumentéw na

Wymagania prawne
Zarzadzenia

‘- . V)
réznych poziomach ey

(modyfikacja, akcep-
tacja, zatwierdzanie,
opiniowanie, przeglad, informowanie).

Zeskanowane dokumenty (pisma)

Nadzor i kontrola dokumentu w systemie

CAQ



WORKFLOW

Narzedzia utatwiajace wykony-
wanie swoich zadan to usprawnie-
nie obiegu informacji w organizacji.
Dodatkowo automatyczna dystrybu-
cja dokumentu na podstawie przy-
dzielonych uprawnien sprawia, ze in-
formacje docierajg w odpowiednim
czasie do odpowiednich osob nieza-
leznie od rozmieszczenia terytorial-
nego wzgledem siebie. Informacje
i monity informujace o wydaniu
nowego obowigzujacego dokumen-
tu sa automatycznie generowane
i wysytane uzytkownikowi za pomo-
cg Tablicy informacyjnej, badz pocz-
ty elektronicznej. Decyzja o zaopi-
niowanie, czy monit o przeglad juz

nigdy nie sprawi problemu.

- szeregowy
- réwnolegty
- kto pierwszy

- hybrydowy (uwzgledniajacy
powyzsze rodzaje)

WYSZUKIWANIE DOKUMENTOW

System NND 9000 to réwniez
szybkie i efektywne wyszukiwanie
dokumentéw w systemie. System zo-
stat zaopatrzony w funkcje pozwala-
jace przeszukiwa¢ dokumentacje wg
dowolnych preferencji uzytkownika.
Dostep do wyszukanych dokumen-
téw odbywa sie zgodnie z przydzielo-
nymi uprawnieniami uzytkownikéw
(zachowujac dostep do dokumentu

przy petnym nadzorze jego obiegu).

KREATOR RAPORTOW

W petni profesjonalne narzedzie
stuzgce do prezentacji dokumentéw
zawartych w systemie. Umozliwia on
samodzielne i wszechstronne two-
rzenie dowolnych rejestréw doku-
mentéw pod dowolnym warunkiem
i/lub zapytaniem. Biezaca aktuali-
zacja rejestru, moze by¢ za pomoca
tatwych w obstudze skr6téw dostep-

na dla dowolnie zdefiniowanej grupy

pracownikow.

Narzedzie wyszukujgce dokumenty
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Dane kontaktowe

Twoj lokalny przedstawiciel:

www. tkomp.pl
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GLOWNE KORZYSCI:

- wszystkie dokumenty znajduja sie
w odpowiednim miejscu i w odpo-
wiednim czasie,

- wszystkie dokumenty sg dostepne
wytacznie dla uprawnionych na
odpowiednim poziomie 0séb,

- WSZyscy uprawnieni pracownicy
pracujg z dokumentacja obowigzu-
jaca (procedury, zamoéwienia, ofer-
ty, cenniki itp.),

- monity o przeglad okresowy doku-
mentéw przetargowych, zezwolen,
gwarangji, licendji itp.,

- WSZYSCy pracownicy s automa-
tycznie powiadamiani o kazdej
zmianie w dokumentadji,

- mniejsze koszty sktadowania doku-
mentacji papierowej (koszty papie-
ru, koszty eksploatacji urzadzen
biurowych, koszty przestrzeni biu-
rowej oraz koszt pracy pracownika),

- usprawnienie procesu legislacji
dokumentu,

- nadzér nad zapoznaniem sie i przy-

jeciem do stosowania obowiazuja-
cej dokumentacdji,

- kontrola wersji dokumentow
zaréwno formy elektronicznej jak
i wydrukéw papierowych.

Dane kontaktowe:

ul. Smukalska 33,
Bydgoszcz 85-565
sekretariat@tkomp.pl
Tel.: +48 (52) 360 44 48
Fax: +48 (52) 360 44 45
NIP: 953-106-55-92
REGON: 09138515
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